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EMENTA: Autoriza o Poder Executivo Municipal a
criar Cargos desta Prefeitura e da outras
providéncias...................

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARAGOGI - ESTADO DE
ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais, submete a apreciacéo da Camara
Municipal, o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1° Ficam criados os cargos permanentes de pessoal
descritos e quantificados nos anexos | e |l desta Lei.

Art. 2° O provimento dos Cargos criados por esta Lei, far-se-a
por Concurso Publico, em conformidade com o inciso Il, do Art. 37, da Constituicdo
Federal.

Art. 3° As despesas com os encargos desta Lei, decorrerdo por
conta das dotagbes orcamentarias proprias, tendo como fonte de receitas o
FPM/ICMS e outras receitas proprias.

Art. 4° A presente Lei, entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARAGOGI,
em 16 de margo de 2006.

'IWS José Dias Viana
Prefeito
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PREFEITURA MUNICIF‘AL

ANEXO |

QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAGOGI

CARGOS DIVERSOS

; JORNADA
: N° DE SALARIOS DE
CARGO SIMBOLO | \/aGAS R$ TRABALHO
SEMANAL

Assistente Social ATAS 08 960,00 20 horas
Psicologo ATPS 07 960,00 20 horas
Pedagogo ATPD 02 960,00 20 horas
Secretario Executivo ATSE 01 960,00 30 horas
Orientador Educacional ATOE 02 510,00 20 horas
Professor - Ed. Fisica MGEF 04 408,00 20 horas
Professor — Informatica MGIF 03 408,00 20 horas
Professor 5° a 82 série — Portugués | MGLP 06 408,00 20 horas
Professor 52 a 82 série — Matematica | MGMT 06 408,00 20 horas
Professor 52 a 8 série — Geografia | MGGO 04 408,00 20 horas
Professor 52 a 82 série — Historia MGHT 02 408,00 20 horas
Professor 52 a 82 série — Artes MGAT 03 408,00 20 horas
Professor 52 a 82 série — Ciéncias MGCI 05 408,00 20 horas
Professor 5% a 82 série — Inglés MGLI 03 408,00 20 horas
Técnico em Turismo ATTT 01 1.300,00 | 20 Horas
Técnico em Gestdo Ambiental ATGA 01 1.300,00 20 Horas
Enfermeira ASEN 04 1.418,44 40 horas
Médico ASMD 03 221622 40 horas
Dentista ASOD 05 1.166,66 40 horas
Agente Administrativo | AAAA-| 19 300,00 30 horas
Agente Administrativo Il AAAA-II 08 400,00 40 horas
Digitador AADG 09 400,00 30 horas
Recepcionista AARC 03 324,86 30 horas
Assistente de Disciplina AEAD 05 300,00 30 horas
Encarregado de Transportes AAET 02 350,00 | 20 horas
Professor de 12 a 42 séries MGEF 20 510,00 25 horas
Secretario Escolar AESE 04 300,00 20 horas
Auxiliar de Contabilidade AAAC 05 350,00

30 horas
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Fiscal de Obras AAFO 02 450,00 40 horas
Assistente Turistico AAAT 05 400,00 30 horas
Fiscal Ambiental AAFA 03 500,00 30 horas
Auxiliar de Biblioteca AEAB 01 300,00 30 horas
Auxiliar de Enfermagem ASAE 04 300,00 40 horas
Auxiliar de Consultério ASAC 03 300,00 40 horas
Agente de Saude ASAS 06 300,00 40 horas
Agente de Endemias ASAEN 16 300,00 40 horas
Vigia AAVG 25 300,00 40 horas
Auxiliar de Servicos Gerais AASG 31 300,00 40 horas
Merendeira AAMR 04 300,00 40 horas
Motorista AAMT 03 317.33 40 horas
Marceneiro AAMC 03 450,00 40 horas
Eletricista AAET 03 500,00 20 horas
Pedreiro AAPD 03 | 450,00 | 40 horas
Servente de Pedreiro AASP 02 300,00 40 horas
Tratorista Maquina Pesada AATMP 01 450,00 40 horas
Operador de Bomba AAOB 02 450,00 | 40 horas
Pintor AAPT 02 300,00 40 horas
Coveiro AACV 03 300,00 40 horas
Motorista Caminhéao AAMTC 01 450,00 40 horas
Auxiliar de Manutencao AAAM 01 300,00 40 horas
Eletricista de Auto AAEA 01 300,00 | 40 horas |

/
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ANEXO I
QUADRO DE PESSOAL PERMANENTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAGOGI - AL

CARGOS DIVERSOS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

SIMBOLO: ATAS

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Graduagéo em Servigo Social

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou
documento equivalente + registro no conselho competente.

ATRIBUICOES:

Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos
especificos de pessoas; elaborar projetos e programas na area de assisténcia social;
coordenar programas, projetos e servigos sociais cuja operacionalizagdo seja de
responsabilidade do governo municipal; coordenar e/ou participar de campanhas
educativas; monitorar e avaliar os programas e servicos na area de assisténcia
social desenvolvidas por entidades ndo-governamentais. Responsabilizar-se pela
triagem sécio-econémica dos postulantes a beneficios e servigos de natureza
assistencial; realizar estudos de situacdes familiares e emitir pareceres sociais;
facilitar o acesso dos excluidos a beneficios e servigos através de articulagbes com
diferentes recursos sociais, encaminhando a servicos e ou orientagdo aos usuarios;
executar outras atividades afins.

CARGO: PSICOLOGO
SIMBOLO: ATPS
REQUISITOS:

01. INSTRUCAQ MINIMA: Curso de Graduagdo em Psicologia
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PREFEITURA MUNICIPAL

02 DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou
documento equivalente + registro
~ no conselho competente.

ATRIBUICOES:

& Estudar e avaliar individuos que apresentam distlrbios psiquicos ou problemas de

comportamento social, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas,
o para orientar-se no diagnéstico e tratamento; desenvolver trabalhos psicoterapicos,

a fim de contribuir para o ajustamento do individuo a vida comunitaria; articular-se

com profissionais do Servico Social, para elaboragéo e execucdo de programas de
7 assisténcia e apoio especificos de pessoas; atender aos pacientes da rede municipal
~ de saude avaliando-os e empregando técnicas psicologicas adequadas, para
= contribuir no processo de ftratamento médico; reunir informactes a respeito de
pacientes, levando dados psicopatoldgicos, para fornecer aos médicos subsidios
para diagnésticos e tratamento de enfermidades; aplicar testes psicologicos e
realizar enfrevistas; realizar trabalhos de orientagdo aos pais através de dinamicas
" de grupo; realizar anamnese com pais responsaveis.

CARGO: PEDAGOGO

i SIMBOLO: ATPD

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Graduagéo em Pedagogia ou
Normal Superior

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado  de
conclusao ou documento equivalente.

B ATRIBUICOES:

e Realiza atividades de orientagéo e acompanhamento psicopedagdgico a professores
o e alunos. Orienta o professor no acompanhamento do desenvolvimento

psicopedagégico do aluno; realiza diagnéstico, emite parecer e procede avaliacao
psicologica do aluno; acompanha os alunos portadores de necessidades educativas
especiais; realiza atividades de prevengéo das causas das necessidades educativas
_ especiais junto a escola; realiza atividades de prevengdo de situagdes
comportamentais que interfiram na aprendizagem do aluno; elabora textos e
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PREFEITURA MUNICIPAL

materiais psicopedagégico; participa da elaboragao do curriculo e do planejamento
das atividades da escola; participa com todos os setores da escola, dos aspectos
administrativos e pedagoégicos; participa de estudos e pesquisas referentes a sua
area de atuacao; participa do planejamento e avaliagao de atividades de sua area de
atuagéo; participa do planejamento das atividades das unidades interdisciplinares de
apoio psicopedagdgico, dos centros de reabilitagdo e educacdo especial e das
escolas especiais; executa outras atividades correlatas.

CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO

SIMBOLO: ATSE

REQUISITOS:

01.INSTRUCAO MINIMA: Graduagéo em Secretariado.
02.DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou
documento equivalente.

Realiza atividades de assessoramento a direcdo do d6rgdo a que esta vinculado,
responde pela secretaria e apdia os servicos administrativos, analisa, organiza,
registra e documenta fatos ligados a vida funcional dos servidores. Coordena e
supervisiona os trabalhos das secretarias municipais; atende ao pessoal da
comunidade e ao publico em geral; zela pela autenticidade dos documentos sob sua
responsabilidade; coordena o registro de todos os eventos e ocorréncias; abre
prontuarios; analisa dados; lavra atas de resultados finais; divulga resultados;
responsabiliza-se por toda a escrituracdo, expedicdo de documentos e registros;
analisa o expediente e submete-o a despacho do diretor; coordena a organizagéo e
conservagdo do arquivo ativo e inativo de 6rgdos sob sua responsabilidade;
mantém em sigilo a documentagao atinente a vida funcional dos servidores da sua
secretaria; analisa, instrui e divulga documentos relativos as normas vigentes no
tocante a vida funcional dos servidores, da secretaria e demais entidades sob sua
responsabilidade; realiza levantamento dos servicos administrativos da unidade e os
distribui em conjunto com a direcéo; redige oficios, relatorios e formularios
estatisticos; encaminha aos 6rgdos competentes documentos diversos; prepara
relatério de freqliéncia dos servidores; articula-se com todos os setores da
instituigdo, no aspecto administrativo; convoca, por determinacédo da diregcdo ou do
Prefeito, reuniées de carater administrativo; participacdo de reunides, sessdes de
estudos e cursos na sua area de atuacao; garante o apoio as atividades pertinentes
a sua area de atuagao; executa outras atividades correlatas.
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CARGO: ORIENTADOR EDUCACIONAL

SiMBOLO: ATOE
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Graduacéo em Pedagogia ou Normal Superior.

5 02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
* equivalente.

ATRIBUICOES:

~ Dar assisténcia aos educandos e educadores em estabelecimentos de
= ensino Infanti, Fundamental | e Il e Ensino Médio, ordenando e integrando os
elementos que exercem influencia em sua formacéo, orientando e auxiliando os
alunos na solugdo de seus problemas pessoais, isto para possibilitar o
desenvolvimento intelectual e a formacao integral dos alunos.

CARGO: PROFESSOR 57 A 8% SERIES — EDUCAGAO FiSICA

& SIMBOLO: MGEF
7 REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura Plena em Educagao Fisica.

~ 02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

- Exercicio da docéncia em classes da educagdo basica de 5% a 82 séries do
P ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagogicas que dao
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e minisira aulas em turmas de
educacgado infantil, de educacdo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental |; participa da elaboragao e selegdo do material didatico utilizado
i em sala de aula; supervisiona a utilizagdo de equipamentos de laboratério e salas-
" ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
= recuperagdo, aprovacio, reprovagdo e evasao de alunos; participa da elaboragéo,
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PREFEITURA MUNICIPAL

execucao e avaliacao da proposta administrativo-pedagogica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execugao,
acompanhamento e avaliacdo de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnologico; participa da elaboragdo e avaliagdo das propostas -curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestdo de aspectos administrativos e
pedagodgicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitagdo de pessoal da area
de educagao; produz textos pedagdgicos; participa da elaboracao, acompanhamento
e avaliagao de planos,| projetos, proposta, programas e politicas educacionais:
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuacgio; participa
da promocdo e coordenagido de reunides, encontros, seminarios, cursos € outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR 52 A 82 SERIES — INFORMATICA

SIMBOLO: MGIF
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Graduagdo em Ciéncias da Computacdo ou
equivalente.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educagéo basica de 52 a 82 séries do
ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagdgicas que ddo
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de
educacao infantil, de educacao de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental |, participa da elaboracgao e selegéo do material didatico utilizado
em sala de aula; supervisiona a utilizagdo de equipamentos de laboratério e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes 3
recuperagao, aprovacao, reprovacao e evasao de alunos; participa da elaboragéo,
execucao e avaliagéo da proposta administrativo-pedagoégica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execug3o,
acompanhamento e avaliagdo de politicas de ensino; coordena, formula, executa e

7
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avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico; participa da elaboragdo e avaliagdo das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestdo de aspectos administrativos e
pedagégicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagdo escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitacéo de pessoal da area
de educagao; produz textos pedagégicos; participa da elaboragédo, acompanhamento
e avaliacdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuagao; participa
da promogédo e coordenagdo de reunides, encontros, seminarios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR 5° A 8° SERIES — LINGUA PORTUGUESA

: SIMBOLO: MGLP
REQUISITOS:
& 01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura Plena e Lingua Portuguesa.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educagio basica de 5% a 82 séries do
ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagégicas que dao
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de
educacao infantil, de educagéo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental |; participa da elaboragao e selecdo do material didatico utilizado
em sala de aula; supervisiona a utilizagao de equipamentos de laboratério e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperacao, aprovacao, reprovagao e evasdo de alunos; participa da elaboragao,
execucao e avaliagdo da proposta administrativo-pedagoégica da escola; coordena as
= atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execugao,

acompanhamento e avaliagdo de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico; participa da elaboragdo e avaliagdo das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestdo de aspectos administrativos e
pedagdgicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares € a
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vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitagéo de pessoal da area
de educacao; produz textos pedagoégicos; participa da elaboragao, acompanhamento
e avaliagao de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuacao; participa
da promogao e coordenagéo de reuniées, encontros, seminarios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR 52 A 82 SERIES — MATEMATICA

SIMBOLO: MGMT
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura Plena em Matematica.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

o ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educagéo basica de 52 a 82 séries do

ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagégicas que dao

A diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de
- educacgdo infantil, de educagdo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental |; participa da elaboragado e selegio do material didatico utilizado
em sala de aula; supervisiona a utilizagéo de equipamentos de laboratério e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperacio, aprovacgio, reprovagao e evasao de alunos; participa da elaboracéo,
execucdo e avaliagdo da proposta administrativo-pedagogica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execucao,
acompanhamento e avaliagio de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional, coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico: participa da elaboragdo e avaliagdo das propostas curriculares;
& participa, com todos os setores da escola, da gestdo de aspectos administrativos e
= pedagdgicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares € a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagéo escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitagao de pessoal da area
de educacdo; produz textos pedagégicos; participa da elaboragao, acompanhamento
e avaliagdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
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participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuagao; participa
da promocgédo e coordenacao de reunides, encontros, seminarios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR 52 A 82 SERIES — GEOGRAFIA

SIMBOLO: MGGO
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura Plena em Geografia.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educacao basica de 52 a 8?2 séries do
ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagogicas que dao
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em furmas de
educacgdo infantil, de educagdo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental |; participa da elaboragéo e sele¢do do material didatico utilizado
em sala de aula; supervisiona a utilizagdo de equipamentos de laboratério e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperacdo, aprovagao, reprovagao e evasdo de alunos; participa da elaboragéo,
execucao e avaliagado da proposta administrativo-pedagdgica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execugéo,
acompanhamento e avaliagao de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico; participa da elaboracido e avaliagdo das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestdo de aspectos administrativos e
pedagdgicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagao escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitacéo de pessoal da area
de educacéo; produz textos pedagogicos; participa da elaboragcdo, acompanhamento
e avaliacdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuagao; participa
da promogdo e coordenacdo de reunides, encontros, seminarios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas. %
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CARGO: PROFESSOR 5° A 8° SERIES — HISTORIA

SIMBOLO: MGHT
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura Plena em Histéria.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educagdo basica de 5% a 82 séries do
ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagoégicas que dao
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de
educacao infantil, de educacéo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental |; participa da elaboragao e selecdo do material didatico utilizado
em sala de aula; supervisiona a utilizagdo de equipamentos de laboratorio e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperacéo, aprovacéo, reprovagio e evasao de alunos; participa da elaboragéo,
execugao e avaliagdo da proposta administrativo-pedagégica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execugao,
acompanhamento e avaliagdo de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico: participa da elaboragdo e avaliagdo das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestéo de aspectos administrativos e
pedagégicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagado escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitacio de pessoal da area
de educagao; produz textos pedagdgicos; participa da elaboragéo, acompanhamento
e avaliagdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuagao; participa
da promocdo e coordenagdo de reunides, encontros, seminarios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

v

CARGO: PROFESSOR 5° A 8 SERIES — ARTES 7

SiIMBOLO: MGAT
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z REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura Plena em Artes e/ou Pos
Graduacgao.

2 02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

® ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educagdo basica de 52 a 82 séries do
ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagodgicas que déo
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de
educacéo infantil, de educagéo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
& ensino fundamental |; participa da elaboragao e selegdo do material didatico utilizado
~ em sala de aula; supervisiona a utilizagcao de equipamentos de laboratério e salas-
i ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperacao, aprovagao, reprovagao e evasao de alunos, participa da elaboragao,
execucao e avaliacio da proposta administrativo-pedagoégica da escola; coordena as
il atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragéo, execugao,
~ acompanhamento e avaliagao de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
% avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico; participa da elaboragdo e avaliagdo das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestédo de aspectos administrativos e
pedagogicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
§ vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagéo escolar e
~ educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitagéo de pessoal da area
de educagdo; produz textos pedagdgicos; participa da elaboragéo, acompanhamento
e avaliagdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuagao; participa
= da promocdo e coordenacdo de reunides, encontros, seminarios, cursos e outros

eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

# CARGO: PROFESSOR 5° A 82 SERIES — CIENCIAS

% SIMBOLO: MGCI
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura Plena em Ciéncias. /
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PREFEITURA MUNICIPAL

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educacdo basica de 52 a 82 séries do
ensino fundamental, do ensino médio e de atividades técnico-pedagdgicas que dzo
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de
educagao infantil, de educagdo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental I; participa da elaboragao e selecéo do material didatico utilizado
em sala de aula; supervisiona a utilizagdo de equipamentos de laboratério e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperacao, aprovagao, reprovacéo e evasao de alunos; participa da elaborac3o,
execugao e avaliagao da proposta administrativo-pedagégica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execugéo,
acompanhamento e avaliagdo de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional, coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnologico; participa da elaboragao e avaliagdo das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestdo de aspectos administrativos e
pedagoégicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitacdo de pessoal da area
de educagéo; produz textos pedagdgicos; participa da elaboragéo, acompanhamento
e avaliagdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuagéo; participa
da promogéao e coordenagdo de reunibes, encontros, semindrios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR 5% A 82 SERIES — LINGUA INGLESA

SiMBOLO: MGLI
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Licenciatura em Lingua Inglesa elou
Especializagao.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento

equivalente. //
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ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educagdo basica de 5% a 82 séries do
ensino fundamental, do ensino médio e de atividades tecnico-pedagégicas que dao
diretamente suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de
educacéao infantil, de educacgéo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do
ensino fundamental |; participa da elaboragao e sele¢édo do material didatico utilizado
em sala de aula; supervisiona a utilizagdo de equipamentos de laboratério e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperagao, aprovagdo, reprovacido e evasdo de alunos; participa da elaboragao,
execucao e avaliagdo da proposta administrativo-pedagoégica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragdo, execugéo,
acompanhamento e avaliacdo de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico; participa da elaboragdo e avaliagdo das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestao de aspectos administrativos e
pedagogicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagdo escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitacio de pessoal da area
de educacao; produz textos pedagobgicos; participa da elaboragéo, acompanhamento
e avaliagdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais;
participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua 4rea de atuag&o; participa
da promogéo e coordenacdo de reunides, encontros, seminarios, cursos € outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

CARGO: TECNICO EM TURISMO

SiIMBOLO: ATTT
REQUISITOS:

01. INSTRUGCAO MINIMA: Graduagdo em Turismo, Administragdo, Arquitetura,
Ciéncias Saciais e Economia.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES: /{
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Planejamento, formulagéo, implementacdo e avaliagdo de politicas publicas
voltadas ao setor do Turismo; Negociagdo, coordenagdo e administragdo de
contratos e convénios; Gestao de recursos financeiros, logisticos, de pessoas, de
processos organizacionais e de servicos gerais; Realizacdo de estudos e
implementacdo de medidas destinadas & melhoria da gestdo administrativa;
Planejamento, coordenacdo, execugdo e avaliagdo das acdes a serem
desenvolvidas pela Prefeitura; Elaboracao de planos, programas e projetos turisticos
no municipio de Maragogi; Andlise de estudos de viabilidade para implantagao de
novos empreendimentos turisticos; Andlise e emissdo de pareceres técnicos de
projetos turisticos, Atuagdo em centros de documentagédo e informagdes turisticas;
Elaboragdo de politicas publicas para turismo; Fomento de programas para o
desenvolvimento turistico; Elaboragéo de inventario turistico e estudos de demanda;

Divulgagdo de produtos turisticos da cidade junto aos mercados interno, externo e
regional.

CARGO: TECNICO EM GESTAO AMBIENTAL

SIMBOLO: ATGA
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Graduacéo em Quimica, Administragao.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Prestagdo de suporte e apoio técnico especializado as atividades dos
Gestores e Analistas Ambientais; Execucdo de atividades de coleta, selecdo e
tratamento de dados e informacdes especializadas voltadas para as atividades

finalisticas; Orientagao e controle de processos voltados as areas de
conservacgio, pesquisa, protecdo e defesa ambiental.

CARGO: ENFERMEIRO /

SIMBOLO: ASEN /

REQUISITOS:
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PREFEITURA MUNICIPAL

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Bacharelado em Enfermagem concluido +
Registro no conselho.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Diploma ou Documento correlato +
Registro no Conselho.

ATRIBUICOES:

Coordenar e supervisionar os servigos de enfermagem nas unidades de
salde; organizar as escalas de servico dos auxiliares de enfermagem:; fazer
previsdo de material nas diversas unidades de saude; zelar pela higiene nos
ambientes de atendimento aos pacientes; realizar cuidados de enfermagem
especializados junto ao paciente; avaliar a qualidade de assisténcia de enfermagem;
desenvolver atividades educacionais na area de saude junto a populacao;
supervisionar a esterilizagao do material obrigatério; colaborar com pesquisas
realizadas sobre saUde publica do Municipio; assessorar o Prefeito e o Secretario de
Saude; exercer outras atividades compativeis com o cargo.

CARGO: MEDICO
SIMBOLO: ASMD

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Bacharelado em Medicina + Registro no
conselho.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Diploma ou Documento correlato +
Registro no Conselho.

ATRIBUICOES:

Efetuar exames clinicos; diagnosticar e prescrever medicacoes; analisar e
interpretar exames laboratoriais e radiograficos; conceder atestados de salde;
coordenar e auxiliar as atividades dos servigos de saude; assessorar o Prefeito e o
Secretario de Saude: exercer outras atividades compativeis com o cargo.

/

&
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PREFEITURA MUNICIPAL

CARGO: ODONTOLOGO

SIMBOLO: ASOD
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso de Bacharelado em Odontologia, concluido +
Registro no conselho.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Diploma ou Documento correlato +
Registro no Conselho.

ATRIBUICOES:

Executar as acdes de assisténcia integral, e atuagao clinica da saude bucal,
emitir laudo, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia, realizar
pequenas cirurgias ambulatoriais; realizar atendimentos de primeiros cuidados nas
urgéncias; supervisionar o trabalho do atendente; realizar procedimentos reversiveis
em atividades restauradoras; cuidar da conservagdo e manutencao dos
equipamentos odontologicos; realizar procedimentos preventivos, individuais ou
coletivos, nos usuérios para o atendimento clinico, como escovagao, evidenciagao
de placa bacteriana, aplicagdo de flior, raspagem, alisamento e polimento,
bochechos com fllior, executar outras atividades afins, cumprir e fazer cumprir o
regimento do hospital.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

SIMBOLO: AAAA
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Médio concluido (antigo 2° grau).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:
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PREFEITURA UNICIPAL

Realizar as tarefas especificas de apoio as chefias em assuntos de ordem
administrativas; chefiar se¢bes administrativas; coordenar, orientar e controlar
tarefas especificas de sua responsabilidade; executar tarefas de conferencia;
organizar processos; elaborar relatorios de atividades; proceder registros relativos as
acoes de administragdo de pessoal, material e patriménio; elaborar relacdes de
despesas e pedidos de material; organizar prestagéo de contas; prestar informagdes
sobre processos; exercer outras atividades compativeis com o cargo.

CARGO: DIGITADOR

SIMBOLO: AADG

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Médio (antigo 2° grau).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusao.

ATRIBUICOES:

Alimentar o computador com dados especificos e listar as respostas
fornecidas pelo mesmo; realizar operagdo de computador; realizar pequenos
reparos; instalar programas; manutencdo preventiva, executar outras atividades
compativeis com o cargo.

CARGO: RECEPCIONISTA

SIMBOLO: AARC

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: INSTRUCAO MINIMA: Curso de Nivel Médio

01.DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Atender pessoas, funcionarios e dirigentes da Camara Municipal; orientar sobre
horarios e atividades exercidas na Camara Municipal; manter a documentagao

42
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organizada; atender telefones; enviar documentos e recebe-los fazendo seu
encaminhamento ao 6rgao competente; elaborar relatérios das atividades exercidas;
participar de reunides; exercer as atividades de sua area de acordo com a
conveniéncia do servigo; executar outras atividades inerentes a area.

CARGO: ASSISTENTE DE DISCIPLINA

SIMBOLO: AEAD
REQUISITOS:
01. INSTRUGCAO MINIMA: Curso de Nivel Médio.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Realiza atividades de orientagdo e acompanhamento a professores e alunos;
acompanha os alunos portadores de necessidades educativas especiais; prepara
textos e materiais pedagégicos; participa das atividades da escola; participa com
todos os setores da escola, dos aspectos administrativos e pedagdgicos; participa
de estudos e pesquisas referentes a sua area de atuagéo; participa dos centros de
reabilitagao e educagao especial € das escolas especiais; executa outras atividades
correlatas.

CARGO: ENCARREGADO DE TRANSPORTES
SIMBOLO: AAET

REQUISITOS:

01. INSTRUGAO MINIMA: Curso de nivel médio.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES: ,V

/

MA“AE n GI Praca Guedes de Miranda, 30 - Centro - CEP: 57955-000 - Maragogi - AL

Tel (82) 296-1130 - Fax. (82) 296-1266 - CNPJ: 12248522/0001-96




Xy
PREFEITURA MUNICIPAL

Realiza atividades de orientacdo e acompanhamento dos transportes e dos
respectivos motoristas; traca as rotas diarias dos veiculos e acompanha sua
execucido; elabora tabela de manutencao dos veiculos e o consumo diario de
combustiveis: elabora relatorios periddicos de toda atividade realizada no setor que
esta inserido: elabora em conjunto o departamento de recursos humanos o periodo
de férias do pessoal sob sua responsabilidade; elabora relatdrio para seus
superiores sobre a satisfacao do usuario dos transportes sob sua responsabilidade;
executa outras tarefas correlatas.

CARGO: PROFESSOR DE ENSINO INFANTIL E 1% A 4° SERIE
SIMBOLO: MGEF
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Normal Médio, Magistério ou Normal Superior

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusao ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Exercicio da docéncia em classes da educagdo infantil e de 1% a 42 séries do
ensino fundamental | e de atividades técnico-pedagdgicas que dao diretamente
suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de educagao
infantil, de educagéo de jovens e adultos em disciplinas do curriculo do ensino
fundamental |; participa da elaboragdo e sele¢do do material didatico utilizado em
sala de aula; supervisiona a utilizagéo de equipamentos de laboratoério e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa dados referentes a
recuperagao, aprovagéo, reprovagéo e evasao de alunos; participa da elaboragao,
execugao e avaliagdo da proposta administrativo-pedagogica da escola; coordena as
atividades de bibliotecas escolares; participa da elaboragao, execucao,
acompanhamento e avaliagao de politicas de ensino; coordena, formula, executa e
avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte
tecnolégico; participa da elaboragao e avaliagio das propostas curriculares;
participa, com todos os setores da escola, da gestio de aspectos administrativos e
pedagdgicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares e a
vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagao escolar e
educacional; planeja, executa e avalia atividades de capacitagdo de pessoal da area
de educacgao; produz textos pedagogicos; participa da elaboragdo, acompanhamento
e avaliagdo de planos, projetos, proposta, programas € politicas educacionais;
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participa na escolha do livro didatico; articula atividades inter-escolares; emite
parecer técnico; participa de estudos e pesquisas da sua area de atuacao; participa
da promogao e coordenagao de reunides, enconfros, seminarios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

CARGO: SECRETARIO ESCOLAR

SIMBOLO: AESE

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Médio concluido (antigo 2° grau).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento

equivalente.

ATRIBUICOES:

Realiza atividades de assessoramento a diregdo da escola, responde pela
secrefaria e apdia os servigos administrativos, analisa, organiza, registra e
documenta fatos ligados a vida escolar dos alunos e a vida funcional dos servidores.
Coordena e supervisiona os trabalhos da secretaria das escolas municipais; atende
ao pessoal da escola, da comunidade e ao publico em geral; zela pela identidade da
vida escolar do aluno e pela autenticidade dos documentos escolares; coordena o
registro das notas na ficha individual do aluno; abre prontuarios para alunos novos e
arquiva os de alunos concluintes, transferidos e desistentes; analisa dados de
aprovacdo, reprovagéo e evasdo de alunos; lavra atas de resultados finais; divulga
resultados de aprovacao, reprovagédo e recuperacao de alunos; responsabiliza-se
por toda a escrituracao, expedicao de documentos escolares e registro de diplomas
e certificados de conclusao dos cursos, bem como pela autenticidade dos mesmos;
analisa o expediente e submete-o a despacho do diretor; coordena a organizagao e
conservagao do arquivo ativo e inativo da escola; mantém em sigilo a documentagao
atinente a vida escolar dos alunos e a vida funcional dos servidores da escola;
analisa, instrui e divulga documentos relativos as normas vigentes no tocante a
recuperacao, matricula, transferéncia, registro da vida escolar do aluno e da vida
funcional dos servidores da escola; realiza levantamento dos servicos
administrativos da unidade escolar e os distribui em conjunto com a dire¢do da
escola; redige oficios, relatérios e formularios estatisticos; encaminha aos 6rgaos
competentes documentos diversos; prepara relatério de freqiéncia dos servidores
da escola; articula-se com todos os setores da escola, nos aspectos administrativos
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e pedagogicos; convoca, por determinacao da diregcdo ou do conselho escolar,
reunidoes de carater pedagogico ou administragdo; participagao de reunides, sessées
de estudos e cursos na sua area de atuagdo; garante o apoio as atividades do
conselho escolar; executa outras atividades correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE CONTABILIDADE
SIMBOLO: AAAC
REQUISITOS:
INSTRUCAO MINIMA: Curso Técnico em Contabilidade.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusao ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Organizar a documentacgdo, executar tarefas da contabilidade, elaborar relatorios e
prestar contas, participar de reunides quando solicitado, coordenar os trabalhos da
contabilidade, dar ciéncia de todos os atos e fatos ocorridos durante o expediente ao
chefe imediato. Receber e expedir documentos necessarios a prestagao de contas e
oufras atividades inerentes a contabilidade e fazer o seu correto envio, executar
outras atividades compativeis com as atribuicées do cargo.

CARGO: FISCAL DE OBRAS

SIMBOLO: AAFO

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Médio (antigo 2° grau).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento

equivalente.
ATRIBUICOES:

Verificar e orientar o cumprimento da regulamentacdo urbanistica
. concernente  edificagbes particulares; verificar imoveis recem construidos ou
reformados, inspecionando o funcionamento das instalagdes sanitarias e o estado
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de conservacdao das paredes, telhados portas e janelas, a fim de opinar nos
processos e concessdo de “habite-se”; verificar o licenciamento de obras de
construcédo ou reconstrucao, embargando as que nao estiverem providas de
competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;
acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura nas inspegbes e vistorias
realizadas em sua jurisdicdo; intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar
prowdenmas relativas aos violadores da legislagdo urbanistica; realizar sindicancias
especiais para instrugdes de processos ou apuragdo de denuncia e reclamacgdes;
emitir relatérios periddicos sobre atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas; orientar e treinar servidores
que auxiiem na execugdo de atribuicdes tipicas da classe; executar oufras
atribuicoes afins.

CARGO: ASSISTENTE TURISTICO
SIMBOLO: AAAT
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso nivel médio concluido (antigo 2° grau)

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Dar apoio logistico ao turista, informado roteiros, localizagdes, principais
pontos turisticos, restaurantes, pousadas, hotéis entre outros; colaborar com seus
superiores na formatacdo de rotas, historicos; orientagdo a rede hoteleira,
restaurantes, bares, motoristas; participar de treinamentos e capacitagdes pessoais
e coletivas; repassar informagées a populagao local de como receber bem o turista;
participar da elaboragzo de relatorios e reunibes com seus superiores; fazer outras
atividades correlatas ao cargo.

CARGO: FISCAL AMBIENTAL
SIMBOLO: AAFA

REQUISITOS:

01. INSTRUCAQ MINIMA: Curso nivel médio concluido (antigo 2° g}%
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02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou
documento equivalente.

ATRIBUICOES:

Participar da fiscalizagdo do meio ambiente compreendendo toda a cidade de
Maragogi; dar suporte na orientacdo da populagdo em relacdo ao meio ambiente;
participar de treinamentos e capacitacdes; elaborar treinamentos junto as escolas do
municipio; elaborar relatérios; atuar como elo entre a Prefeitura a Secretaria de
Meio Ambiente e Agricultura e as comunidades; atuar como agente de mudanga da
realidade do municipio e as comunidades; realizar diagndsticos detalhado sobre as
condicbes ambientais do municipio; disseminar o uso de tecnologias e gerencias
simples; acompanhar as recomendacbes técnicas implantadas; gerar relatorios
minuciosos dos atos e fatos ocorridos; desenvolver agdes de sustentabilidade
ambiental e de convivéncia; participar de reunides e/ou grupos de trabalho; executar
outras atividades correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA
SIMBOLO: AEAB
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso nivel médio concluido (antigo 2° grau)

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou
documento equivalente.

ATRIBUICOES:

Manter a biblioteca arrumada; catalogar novos livros, revistas, jornais,
periodicos; emprestar livros, jornais, revistas e periédicos, anotando em arquivo
préprio todos os dados, orientar usuarios da biblioteca; solicitar novos materiais
necessarios ao bom desempenho da biblioteca; digitar documentos; participar de
reunides com seus superiores; fazer outras atividades correlatas ao cargo.

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

SIMBOLO: ASAE /
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REQUISITOS:

01. INSTRUGAO MINIMA: Curso Médio concluido / Técnico em Enfermagem +
Registro no conselho.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Diploma ou Documento correlato +
Registro no Conselho.

ATRIBUICOES:

Realizar tarefas auxiliares nas unidades de assisténcia médica, odontologia e
fisioterapia; preparar doentes para exames de diagnéstico; realizar curativos; aplicar
injecdes; medir pressao arterial; esterilizar ou supervisionar a esterilizacdo de
instrumentos; efetuar a revelacao de radiografias; fazer controle de temperatura dos
pacientes; revisar o preenchimento de fichas e laudos dos exames; fazer
imobilizagbes simples; exercer outras atividades compativeis com o cargo.

CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO

SIMBOLO: ASAC
REQUISITOS:
01. INSTRUGAO MINIMA: Curso Médio concluido.

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Diploma ou Documento equivalente.

ATRIBUICOES:

Realizar tarefas auxiliares nas unidades de assisténcia médica, odontologia e
fisioterapia; preparar salas para a realizagdo de consultas; auxiliar o médico em
curativos; fazer controle de temperatura dos pacientes; revisar o preenchimento de
fichas, prestar informagdes a pacientes e acompanhantes; marcar consultas; realizar
outras atividades compativeis com o cargo.

CARGO: AGENTE DE SAUDE

SIMBOLO: ASAS
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REQUISITOS:

i 01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Médio concluido (antigo 2° grau).
02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Diploma ou Documento equivalente.

& ATRIBUICOES:

4 Utilizar instrumentos para diagnéstico demografico e sdécio-cultural da
comunidade de sua

atuagao; executar atividades de educacao para a salde individual e coletiva;
registrar, para controle das acgbes de salde, nascimentos, 6bitos, doengas e outros
agravos a salde; estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas
como estratégia da conquista de qualidade de vida; realizar visitas domiciliares
periddicas para monitoramento de situagbes de risco a familia; participar ou
promover agdes que fortalecam os elos entre o setor saude e outras politicas
publicas que promovam a qualidade de vida;, desenvolver outras atividades
pertinentes a fungao do Agente Comunitério de Saude.

CARGO: AGENTE DE ENDEMIAS

SIMBOLO: ASAEN

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Médio concluido (antigo 2° grau).
02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Diploma ou Documento.

ATRIBUICOES:

Utilizar instrumentos para diagnostico demografico e sécio-cultural da
comunidade de sua
atuacéo; executar atividades de educagdo para a salde individual e coletiva;
registrar, para controle das acodes de salde, nascimentos, 6bitos, doencas e outros
agravos a saude; estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas
como estratégia da conquista de qualidade de vida; realizar visitas domiciliares
periédicas para monitoramento de situacdes de risco a familia; participar ou
promover agdes que fortalecam os elos entre o setor salude e outras politicas
publicas que promovam a qualidade de vida; desenvolver outras atividades
pertinentes a fungdo do Agente de Endemias
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CARGO: VIGIA

SIMBOLO: AAVG

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino fundamental | (até a 42 série).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Documentos comprobatérios +
Documentos Pessoais.

ATRIBUICOES:

Garantir a vigilancia da instituicdo, fazendo a ronda em suas dependéncias
internas e externas, estando atento a entrada e saida de pessoas ou bens, em
fungao de evitar roubos, atos de violéncia e outras infragdes a ordem e a segurancga.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

SIMBOLO: AASG
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino fundamental | (até a 42 série).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Documentos comprobatérios +
Documentos Pessoais.

ATRIBUICOES:

Realizar a limpeza e conservacdo das instalagées e equipamentos dos
prédios onde funcionam as unidades da Administracdo Municipal; exercer eventuais
mandados; servir café e agua; carregar e descarregar moveis e equipamentos em
veiculos; controlar o acesso de pessoas aos prédios de acordo com as instrugdes
recebidas; informar&o publico sobre horarios de funcionamento; registrar ocorréncias
e comunicar a chefia; solicitar imediata colaboragdo dos servigos de urgéncia
medica, policial em casos de acidentes e incéndios; zelar pelo equipamento de
trabalho sob sua responsabilidade; executar outras atividades compativeis com as
atribuigcdes do cargo.
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CARGO: MERENDEIRA

SIMBOLO: AAMR
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (1% a 4 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Preparar e distribuir a merenda escolar para 0s estudantes das escolas
municipais, preparar alimentos para os postos de saude e prédio da prefeitura;
responsabilizar-se pelo estoque de merenda existente; manter limpas e
conservadas, as cozinhas e locais de armazenamenios e acondicionamentos de
produtos alimenticios em perfeitas condictes de higiene; seguir adequadamente as
orientagcées do cardapio; exercer outras atividades correlatas determinadas pelo

chefe imediato.

CARGO: MOTORISTA, Categorias: CNH “A”, “B”

SIMBOLO: AAMT
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 47 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Dirigir utilitarios leves e pesados, tais como: automoveis; camionetas; registrar
o combustivel utilizado: zelar pela conservagdo do veiculo; comunicar a chefia.
quaisquer avarias ou defeitos graves; responsabilizar-se pelas ferramentas e
acessérios do veiculo: executar outras atividades compativeis com as atribuicdes do
cargo.

MA HA B “EI Praca Guedes de Miranda, 30 - Centro - CEP: 57955-000 - Maragogi - AL

AL Tel (82) 296-1130 - Fax. (82) 296-1266 - CNPJ: 12248522/0001-96




PREFEITURA MUNICIPAL

CARGO: MARCENEIRO

SIMBOLO: AAMC
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 4 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Executar servicos de carpintaria, montagem de moveis nos diversos prédios
do Municipio; proceder ao reparo de carteiras escolares, bureaus; montar e instalar
quadros negros e brancos nas escolas; reformar moéveis de utilizagdo pela
administragdo municipal, elaborar listas de materiais, pecas e equipamentos
necessarios ao bom desempenho de suas atividades, executar outras atividades
compativeis.

CARGO: ELETRICISTA

SIMBOLO: AAET
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 42 séries)

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Fazer a instalacao, reparo ou substituicao de lampadas, tomadas, fios, painéis
e interruptores; reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pegas ou
conjuntos; fazer regulagens necessarias, usando voltimetro, amperimetro,
extratores, adaptadores, isoladores e outros recursos; efetuar ligagdes provisorias
de luz e forca em equipamentos portateis e maquinas diversas; substituir ou reparar
refletores ou antenas; executar pequenos trabalhos em rede telefonica; manter as
maquinas, as ferramentas e o local de trabalho em bom estado de consery

M AHAE" EI Praca Guedes de Miranda, 30 - Centro - CEP: 57955-000 - Maragogi - AL

AL Tel (82) 296-1130 - Fax. (82) 296-1266 - CNPJ: 12248522/0001-96



PREFEITURA MUNICIPAL

limpeza; participar de reunides elou grupos de trabalho; responsabilizar-se pelo
controle e utilizagdo de maquinas e equipamentos , utensilios e outros materiais
colocados a sua disposicédo; proceder a instalacdo de semaforos; executar outras
atividades compativeis.

CARGO: PEDREIRO

SIMBOLO: AAPD

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Fundamental | (12 a 42 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

~

ATRIBUICOES:

Executar, sob supervisdo, servigos de demoli¢do, construgéo de alicerces,
assentamento de tijolos ou blocos, colocagdo de armagbes de esquadrias,
instalagdo de pecas sanitarias, conserto de telhados e acabamento em obras;
executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e agua, nas
devidas proporgdes fazendo a armagdo, dispondo, tragando e prendendo com
arame as barras de ferro, orientar o ajudante a fazer argamassas; construir alicerces
para a base de paredes, muros e construgdes similares; armar e desmontar
andaimes de madeiras ou metalicos; fazer armagdes de ferragens; executar servigos
de modelagem, utilizando argamassa ou gesso, em formas de madeira ou ferro;
controlar com nivel e prumo obras; preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com
sarrafo o excesso de massa; perfurar paredes, visando a colocagdo de canos para
agua e fios elétricos; fazer reboco de paredes e outros; assentar pisos, azulejos,
pias e outros; fazer servicos de acabamento em geral; fazer colocacéo de telhas;
impermeabilizar caixas d'agua, paredes, tetos e outros; ler e interpretar plantas de
construcao civil, observando medidas e especificagdes; participar de reunides e/ou
grupos de trabalho; responsabilizar-se pelo controle e utilizagéo dos equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdo; executar outras atividades compativeis com o
cargo.
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CARGO: SERVENTE DE PEDREIRO

SIMBOLO: AASP
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Fundamental | (12 a 42 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Executar, sob supervisao, servigos de demolicdo, limpeza misturar cimento, brita,
areia e agua, nas devidas proporgoes fazendo a armacgéo, dispondo, tragando e
prendendo com arame as barras de ferro, fazer argamassas; fazer escavacoes para
o alicerce e a base de paredes, muros e construgdes similares; armar e desmontar
andaimes de madeiras ou metalicos; fazer armagdes de ferragens; perfurar paredes,
visando a colocagéo de canos para agua e fios elétricos; fazer colocacéo de telhas;
participar de reunides e/ou grupos de trabalho; executar outras atividades
compativeis com o cargo.

CARGO: TRATORISTA MAQUINA PESADA

SIMBOLO: AATMP
REQUISITOS:
01. INSTRUCAQ MINIMA: Curso Fundamental | (1 a 4° séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Conduzir tratores providos ou nao de implementos diversos, como carretas,
laminas e maquinas varredoras ou pavimentadoras, dirigindo-os e operando o
mecanismo de tracdo ou impulsdo, para movimentar cargas e executar operacoes
de limpeza, terraplenagem ou similares.
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CARGO: OPERADOR DE BOMBA

SIMBOLO: AAOB

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Fundamental | (17 a 47 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos

pessoais.

ATRIBUICOES:

Operar bomba de diversos tipos e modelos; fazer a manutengao preventiva,;
manter o local de trabalho em perfeito estado de conservagao e limpeza; informar
sobre as condicbes de operagdo e manutengdo ao superior imediato; executar
outras tarefas afins.

CARGO: PINTOR

SIMBOLO: AAPT

REQUISITOS:

01. INSTRUCAQ MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 42 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Executar servicos de pintura lisa, a pistola, a trincha, a esponja, a
vaporizador, com tintas & base de oleo, esmalte, verniz, cal, laca e outras; emassar
paredes, moveis e vidros; executar tratamento anticorrosivo de estruturas metalicas,
restaurar pinturas; executar trabalhos de induntagem de pecas metalicas; trabalhar
em pinturas de pontes, prédios, interiores, aparelhos, moveis, pecas metalicas e de
madeira: operar com equipamentos de pintura para a realizagdo de trabalhos que
apresentem grandes dificuldades; organizar especificagdes para o preparo de tintas,
vernizes e outros materiais; executar trabalhos que requeiram habilidades e técnicas

Tel (82) 296-1130 - Fax. (82) 296-1266 - CNPJ: 12248522/0001-96

Praca Guedes de Miranda, 30 - Centro - CEP: 57955-000 - Maragogi - AL



)
PREFEITURA MUNICIPAL

especiais; executar, orientado por instrucdes, desenhos ou croquis; executar pintura
de vitrais, decorativa e mostradores, e outras pecas de instrumentos diversos;
executar outras atribuigdes afins.

CARGO: COVEIRO

8 SIMBOLO: AACV

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 42 séries).

é 02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
- pessoais.

ATRIBUICOES:

Realizar servigos funerarios nos cemitérios publicos no municipio, auxiliar na
~ manutencdo do cemitério, remover efou incinerar o lixo do cemitério, limpar
catacumbas, executar outras atividades afins.

& CARGO: MOTORISTA, Cateqorias: CNH “C”, “D” ou “E”

i SIMBOLO: AAMTC
REQUISITOS:
P 01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 42 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

= ATRIBUICOES:

Dirigir utilitarios leves e pesados, tais como: automoéveis; camionetas;
caminhdes de carroceria plana ou basculante; caminhdes tanque; caminhées
coletores de lixo e carretas; registrar o combustivel utilizado; zelar pela conservacéao
do veiculo; comunicar a chefia quaisquer avarias ou defeitos graves; responsabilizar-
P~ se pelas ferramentas e acessorios do veiculo; executar outras atividades
=y compativeis com as atribuigdes do cargo.
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CARGO: AUXILIAR DE MANUTENCAO

SIMBOLO: AAAM
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 42 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Auxiliar mecanicos e eletricista de auto; limpar pecgas e ferramentas; manter
limpo o local de trabalho; fornecer informagdes ao chefe imediato; organizar e
guardar pecas e ferramentas; participar de reunides, executar outras atividades
correlatas ao cargo.

CARGO: ELETRICISTA DE AUTO

SIMBOLO: AAEA
REQUISITOS:
01. INSTRUCAO MINIMA: Ensino Fundamental | (12 a 42 séries).

02. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Comprovante escolar + documentos
pessoais.

ATRIBUICOES:

Fazer a instalacdo, reparo ou substituicho de lampadas, tomadas, fios e
painéis em veiculos e maquinas; reparar a rede elétrica interna, consertando ou
substifuindo pecgas ou conjuntos; fazer regulagens necessarias, usando voltimetro,
amperimetro, extratores, adaptadores, isoladores e outros recursos; manter as
maquinas, as ferramentas e o local de trabalho em bom estado de conservacao e
limpeza; participar de reunides efou grupos de trabalho; responsabilizar-se pelo
controle e utilizagdo de maquinas, equipamentos, utensilios e outros materiais
colocados a sua disposicdo; executar outras atividades compativeis.
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PREFEITURA MUNICIPAL

Prefeitura Municipal de Maragogi, em 16 de marco de 2006.

Prefeito

A presente Lei foi registrada e publicada na Secretaria de Administragéo deste

Municipio, no livro competente, em 16 de margo de 2006.
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José Romero Rodrigues de Freitas
Secretario de Administracao
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