PREFEITURA MUNICIPAL

EMENTA: Altera os Anexos | e Il da Lei Municipal
n°® 385/2006 e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARAGOGI — ESTADO DE
ALAGOAS, no uso de suas atribui¢ées legais, aprovou e ele sancionou a seguinte
Lei:

Art. 1° Os Anexos | e Il da Lei Municipal n® 385/2006, passam a
ter as redacdes conforme os termos dos Anexos | e |l desta Lei.

Art. 2° A presente Lei entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARAGOGI,
em 06 de abril de 20086.

A presente Lei foi publicada e registrada na Secretaria de
Administragéo deste Municipio, no Livro competente, em 06 de abril de 2006.
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ANEXO |

: JORNADA
ARED e m>_.mw i SRR i RREUHISITE
SEMANAL
EO1 | Auxiliar de Servigcos Gerais 40 300,00 40 horas | Alfabetizado
EO02 | Coveiro 03 300,00 40 horas | Alfabetizado
EO03 | Eletricista de Auto 01 300,00 40 horas | 1° fase do ensino fundamental
EO04 | Merendeira 04 300,00 40 horas | Alfabetizada
E05 | Servente de Pedreiro 02 300,00 40 horas | Alfabetizado
EO6 | Vigia 25 300,00 40 horas | Alfabetizado
107 Agente Administrativo | 19 350,00 30 horas | Ensino fundamental completo
108 Agente Administrativo II 08 450,00 40 horas | Ensino médio completo
109 Assistente de Disciplina 05 350,00 30 horas | Ensino médio completo
110 Assistente Turistico 05 400,00 30 horas | Ensino médio completo
111 Auxiliar de Biblioteca 01 300,00 30 horas | Ensino médio completo
112 Auxiliar de Consultério Dentario 03 450,00 30 horas | Curso técnico e registro no CRO
113 Auxiliar de Contabilidade 05 350,00 30 horas | Ensino médio completo
114 Auxiliar de Enfermagem 15 450,00 30 horas | Curso técnico e registro no COREN
115 Auxiliar de Manutengéo 01 300,00 40 horas | Ensino médio completo ,
16 Digitador 09 400,00 30 horas | Ensino médio completo e curso basico de informatica
117 Eletricista 03 500,00 40 horas | 1% fase do ensino fundamental
118 Encarregado de Transportes 02 350,00 20 horas | Ensino médio completo
119 Fiscal Ambiental 03 400,00 30 horas | Ensino médio completo
120 Fiscal de Obras 02 450,00 40 horas | Ensino médio completo
121 Fiscal Sanitario 02 480,00 30 horas | Ensino médio completo
122 Marceneiro 03 450,00 40 horas | 1% fase do ensino fundamental
123 Motorista B 03 3lV.o2 40 horas | 1? fase do ensino fundamental e CNH Tipo B
124 Motorista D 01 450,00 40 horas | 1° fase do ensino fundamental € CNH Tipo D
125 Operador de Bomba 02 450,00 40 horas | Ensino médio completo Vi o
126 Pedreiro 03 450,00 40 horas | 1° fase do ensino fundamental \
127 Pintor 02 400,00 40 horas | 1% fase do ensino fundamental |
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: JORNADA
CARGO bials w>rmmx_om YRiE o REQUISITO
SEMANAL
128 Professor de 12 a 42 séries Titulagdo em Formacdo para o magistério em nivel
27 340,00 25 horas | médio e/ou Graduagdo em pedagogia ou normal
superior
129 Recepcionista 03 324 86 30 horas | Ensino médio completo
130 Secretario Escolar 04 350,00 30 horas | Ensino médio completo
131 Técnico de Laboratorio 02 480,00 30 horas | Curso técnico em laboratério
132 Tratorista Maquina Pesada 01 450,00 40 horas | 1° fase do ensino fundamental incompleto
S33 | Administrador em Turismo 01 960,00 20 horas Mmﬂmm_uwwmwm mﬂqﬁ:_.ﬁ_wﬂ%_ an“*_,_:o_j_m:mnmo e Ciéncias
S34 | Assistente Social 08 960,00 20 horas | Graduagao em servigo social e registro no CRESS
S35 Biomeédico 960,00 20 horas | Graduagéo em Biomedicina e registro no CRBM ou
02 Graduag&o em farmacia com habilitagdo em analises
clinica e registro no CRF
S36 | Contador 01 960,00 30 horas | Graduag&o em contabilidade e registro no CRC
S37 | Dentista — Bugo-maxilo-facial 01 1.166.66 20 horas Mwﬂmmmmw mﬂmmmﬁﬂw@%xo%a especializagéo na area
i = i Graduagdo em odontologia com ializaca area
S38 Dentista — Protesista 01 1.166,66 20 horas = mEmMm'.O 5 _.m@_.m:.n” :omOm__MO especializagao na are
S39 | Dentista — Endodontista 01 1.166,66 20 horas MM_%MHW Mﬂmmmwwhﬂm@mmmwg especializagdo na area
S40 | Dentista 05 1.166,66 20 horas | Graduag&o em odontologia e registro no CRO +
S41 Enfermeira — PSF 04 1.418,44 40 horas | Graduag&o em enfermagem e registro no COREN
i aduacédo em rmagem ializaca
Gl e e O}« 900000 | 20horas | e e e
S43 | Farmacéutico 01 960,00 20 horas | Graduag&o em farmécia e registro no CRF
S44 | Fisioterapeuta 01 960,00 30 horas | Graduagéo em fisioterapia e registro no CREFITO
S45 Gestor Ambiental Graduagéo em engenharia quimica, engenharia florestal
01 960,00 20 horas | e Administragéo com registro no conselho
correspondente
S46 | Jornalista 01 960,00 30 horas | Graduag&o em jornalismo e registro no CRJ
S47 | Médico Generalista 03 2.216,22 40 horas | Graduagéo em medicina e registro no CRM
S48 | Médico Plantonista 05 1.400,00 24 horas | Graduagio em medicina e registro no CRM, _—
S49 | Médico Psiquiatra 01 1.400,00 20 horas | Graduagao em Medicina com mmumo.m__um%a
psiquiatria e Registro no CRM
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JORNADA

CREFITO

N°DE | SALARIOS DE
CARGE VAGAS RS TRABALHO FAE) L
SEMANAL
S50 | Nutricionista 01 960,00 20 horas | Graduag&o em Nutriggo
Sl Orientador Educacional 02 960,00 40 horas | Graduac&o em pedagogia ou normal superior
S52 | Pedagogo 02 960,00 40 horas | Graduag&o em pedagogia ou normal superior
S53 | Professor - Ed. Fisica 04 408,00 20 horas | Licenciatura plena em Educacéo Fisica
S54 | Professor — Informatica 03 408,00 20 horas | Licenciatura plena relacionada a area de atuagéo
S55 Professor 52 a 82 série — Artes 03 408,00 20 horas __m_uwwﬂ_mmmcﬁm plena em Educagdo Artistica ou Artes
a a e i
S56 m_uw__.MﬁMwMMﬁ patE . Selic 05 408,00 20 horas | Licenciatura plena Ciéncias, Biologia, Fisica e Quimica.
S57 | Professor 52 a 82 série — Licenciatura plena Histéria ou Estudos Sociais com
Geografia 04 408,00 20 horas habilitagdo em Geografia.
S58 | Professor 52 a 82 série - Licenciatura plena Histéria ou Estudos Sociais com
Historia 02 408,000 20homs |y e o hidtermon e losate,
S59 | Professor 52 a 82 série — Inglés 03 408,00 20 horas | Licenciatura plena em letras com habilitagio em inglés.
S60 | Professor 52 a 82 série — O . . .
Matematica 06 408,00 20 horas | Licenciatura plena relacionada a area de atuacso
S61 Professor 52 a 8% série - Licenciatura plena em letras com habilitag&o em
Portugués 06 408,00 20 horas portugués.
S62 | Psicologo 07 960,00 20 horas | Graduag&o em Psicologia CRP ¢
S63 | Secretario Executivo 01 960,00 40 horas | Graduagcéo em secretariado
S64 | Terapeuta Ocupacional 01 960,00 30 horas | Graduagéo em terapia ocupacional e conselho no \§
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ANEXO 11

Administrativo |

completo

CARGO REQUISITOS ATRIBUICOES
Administrador Graduagdo em Planejamento, formulagéo, implementagao e avaliagéo de politicas publicas voltadas ao setor do Turismo; Negociagao,
em Turismo Turismo, coordenagéo e administrac&o de contratos e convénios; Gestdo de recursos financeiros, logisticos, de pessoas, de
Administracéo e processos organizacionais e de servigos gerais; Realizacdo de estudos e implementagao de medidas destinadas a
Ciéncias Sociais e melhoria da gesté&o administrativa; Planejamento, coordenacso, execucio e avaliagao das actes a serem
registro no conselho. desenvolvidas pela Prefeitura; Elaborag&o de planos, programas e projetos turisticos no municipio de Maragogi;
Analise de estudos de viabilidade para implantagéo de novos empreendimentos turisticos; Andlise e emissao de
pareceres tecnicos de projetos turisticos; Atuagéo em centros de documentacio e informagdes turisticas; Elaboracao
de politicas publicas para turismo; Fomento de programas para o desenvolvimento turistico; Elaborag&o de inventario
turistico e estudos de demanda; Divulgacéo de produtos turisticos da cidade junto aos mercados interno, externo e
regional.
Agente Ensino fundamental Realizar as tarefas especificas de apoio as chefias em assuntos de ordem administrativas; chefiar sectes

administrativas; coordenar, orientar e controlar tarefas especificas de sua responsabilidade; executar tarefas de
conferencia; organizar processos; elaborar relatérios de atividades; proceder registros relativos as agées de
administracéo de pessoal, material e patriménio; elaborar relacbes de despesas e pedidos de material; organizar
prestacdo de contas; prestar informagées sobre processos: exercer outras atividades compativeis com o cargo.

CRESS

Agente Ensino médio Realizar as tarefas especificas de apoio as chefias em assuntos de ordem administrativas: chefiar secdes

Administrativo Il | completo administrativas; coordenar, orientar e controlar tarefas especificas de sua responsabilidade; executar tarefas de
conferencia; organizar processos; elaborar relatérios de atividades: proceder registros relativos as agdes de
administracéo de pessoal, material e patriménio; elaborar relacées de despesas e pedidos de material; organizar
prestagdo de contas; prestar informagdes sobre processos; exercer outras atividades compativeis corn o cargo.

Assistente  de | Ensino médio Realiza atividades de orientagdo e acompanhamento a professores e alunos: acompanha os alunos portadores de

Disciplina completo necessidades educativas especiais; prepara textos e materiais pedagogicos; participa das atividades da escola;
participa com todos os setores da escola, dos aspectos administrativos e pedagdgicos; participa de estudos e
pesquisas referentes a sua area de atuagéo; participa dos centros de reabilitagéo e educagédo especial e das escolas
especiais; executa outras atividades correlatas.

MMM__M_mEm M.MM_M#_M@MMM ﬁomm%ﬁo Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de pessoas; elaborara

projetos e programas na area de assisténcia social: coordenar programas, projetos e servicos sociais cuja
operacionalizag&o seja de responsabilidade do governo municipal; coordenar efou participar de campanhas
educativas; monitorar e avaliar os programas e servigos na area de assisténcia social desenvolvidas por entidades
nao-governamentais. Responsabilizar-se pela triagem sécio-econémica dos postulantes a beneficios e servicos de
natureza assistencial; realizar estudos de situaces familiares e emitir pareceres sociais: facilitar o acesso dos
excluidos a beneficios e servicos através de articulagées com diferentes recursos sociais, encaminhando a servigos e
ou orientag&o aos usuarios; executar outras atividades afins.




CARGO REQUISITOS ATRIBUICOES

Assistente Ensino médio Dar apoio logistico ao turista, informado roteiros, localizagbes, principais pontos turisticos, restaurantes, pousadas,

Turistico completo hotéis entre outros; colaborar com seus superiores na formatag&o de rotas, histéricos; orientagéo a rede hoteleira,
restaurantes, bares, motoristas; participar de treinamentos e capacitagdes pessoais e coletivas; repassar informacgdes
a populagao local de como receber bem o turista; participar da elaboragao de relatérios e reunides com seus
superiores; fazer outras atividades correlatas ao cargo.

Auxiliar de | Ensino médio Manter a biblioteca arrumada; catalogar novos livros, revistas, jornais, periédicos; emprestar livros, jornais, revistas e

Biblioteca completo periddicos, anotando em arquivo préprio todos os dados, orientar usuarios da biblioteca: solicitar novos materiais
necessarios ao bom desempenho da biblioteca; digitar documentos; participar de reuniées com seus superiores; fazer
outras atividades correlatas ao cargo.

Auxiliar de | Curso técnico e Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de pessoas; elaborara

Consultério registro no CRO projetos e programas na area de assisténcia social; coordenar programas, projetos e Servigos sociais cuja

Dentario operacionaliza¢éo seja de responsabilidade do governo municipal; coordenar efou participar de campanhas
educativas, monitorar e avaliar os programas e servigos na area de assisténcia social desenvolvidas por entidades
nao-governamentais. Responsabilizar-se pela triagem sécio-econémica dos postulantes a beneficios e servigos de
natureza assistencial, realizar estudos de situagdes familiares e emitir pareceres sociais: facilitar o0 acesso dos
excluidos a beneficios e servicos através de articulacdes com diferentes recursos sociais, encaminhando a servicos e
ou orientacgo aos usudrios; executar outras atividades afins.

Auxiliar de | Ensino médio Organizar a documentagéo, executar tarefas da contabilidade, elaborar relatérios e prestar contas, participar de

Servicos Gerais

Administragdo Municipal; exercer eventuais mandados; servir café e agua; carregar e descarregar moveis e
equipamentos em veiculos; controlar o acesso de pessoas aos prédios de acordo com as instrucdes recebidas;
informar&o publico sobre horarios de funcionamento; registrar ocorréncias e comunicar a chefia: solicitar imediata
colaboragdo dos servigos de urgéncia médica, policial em casos de acidentes e incéndios; zelar pelo equipamento de
trabalho sob sua responsabilidade; executar outras atividades compativeis com as atribuicdes do cargo.

Contabilidade completo reuniées quando solicitado, coordenar os trabalhos da contabilidade, dar ciéncia de todos os atos e fatos ocorridos
durante o expediente ao chefe imediato. Receber e expedir documentos necessarios a prestagdo de contas e outras
atividades inerentes a contabilidade e fazer o seu correto envio, executar outras atividades compativeis com as
atribuicées do cargo.

Auxiliar de | Ensino médio Auxiliar mecanicos e eletricista de auto; limpar pecas e ferramentas; manter limpo o local de trabalho; fornecer

Manutencéo completo informacdes ao chefe imediato; organizar e guardar pecas e ferramentas: participar de reunies; executar outras 4
atividades correlatas ao cargo.

Auxiliar de | Alfabetizado Realizar a limpeza e conservagéo das instalagées e equipamentos dos prédios onde funcionam as unidades da

Biomédico

Graduagéo em
Biomedicina e registro
no CRBM ou
Graduagdo em
farmacia com
habilitagdo em

Realizar analises fisico-quimicas e microbioldgicas de interesse para o saneamento do meio ambiente; realizar
servigos de radiografia, excluida a interpretago; atuar, sob supervisdo médica, em servicos de hemoterapia, de
radiodiagnostico e de outros para os quais esteja legalmente habilitado; planejar e executar pesquisas cientificas em
instituicdes publicas e privadas, na area de sua especialidade profissional.




CARGO REQUISITOS ATRIBUICOES
analises clinica e
registro no CRF

Contador Graduagéo em Orientar e assistir as organizacdes do Poder Executivo Municipal nos trabalhos inerentes & contabilidade, observando
contabilidade e as exigéncias legais e administrativas. Realizar supervisdo e auditoria contabil. Elaborar, executar, acompanhar
registro no CRC programas, projetos e pesquisas na area. Participar do planejamento e execucéo da elaboragdo orgamentaria.

Fornecer elementos de natureza contabil para o controle da situagéo patrimonial e financeira da organizag&o. Planejar,
executar, organizar e supervisionar o sistema de registros e operagdes contabeis. Emitir pareceres, informacgdes
técnicas e demais documentagdes. Analisar, processar e atualizar dados. Emitir diagnésticos. Levantar, sistematizar e
interpretar dados, informagdes e indicadores.

Coveiro Alfabetizado Realizar servigos funerarios nos cemitérios publicos no municipio, auxiliar na manutengéo do cemitério, remover efou

incinerar o lixo do cemitério, limpar catacumbas, executar outras atividades afins.

Dentista Graduagéo em Executar as agbes de assisténcia integral, e atuaco clinica da satde bucal, emitir laudo, pareceres e atestados sobre
odontologia e registro | assuntos de sua competéncia, realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; realizar atendimentos de primeiros cuidados
no CRO nas urgéncias; supervisionar o trabalho do atendente; realizar procedimentos reversiveis em atividades restauradoras;

cuidar da conservagdo e manutengéo dos equipamentos odontolégicos; realizar procedimentos preventivos, individuais
ou coletivos, nos usuarios para o atendimento clinico, como escovagao, evidenciagéo de placa bacteriana, aplicagéo
de fluor, raspagem, alisamento e polimento, bochechos com fllior, executar outras atividades afins, cumprir e fazer
cumprir o regimento do hospital.

Digitador Ensino medio Alimentar o computador com dados especificos e listar as respostas fornecidas pelo mesmo; realizar operagéo de
completo e curso computador; realizar pequenos reparos; instalar programas; manuteng&o preventiva; executar outras atividades
basico de informéatica compativeis com o cargo.

Eletricista 1% fase do ensino Fazer a instalago, reparo ou substituicdo de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores; reparar a rede elétrica
fundamental interna, consertando ou substituindo pegas ou conjuntos; fazer regulagens necessarias, usando voltimetro,

amperimetro, extratores, adaptadores, isoladores e outros recursos; efetuar ligagdes provisérias de luz e forca em i
equipamentos portateis e maquinas diversas; substituir ou reparar refletores ou antenas; executar pequenos trabalhos
em rede telefonica; manter as maquinas, as ferramentas e o local de trabalho em bom estado de conservacéo e
limpeza; participar de reunibes e/ou grupos de trabalho; responsabilizar-se pelo controle e utilizagido de maquinas e
equipamentos, utensilios e outros materiais colocados a sua disposi¢éo; proceder a instalacdo de semaforos; executar
outras atividades compativeis.

Eletricista de | 1% fase do ensino

Auto fundamental Fazer a instalagéo, reparo ou substituicdo de lampadas, tomadas, fios e painéis em veiculos e maquinas; reparar a

rede elétrica interna, consertando ou substituindo pe¢as ou conjuntos; fazer regulagens necessarias, usando
voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, iscladores e outros recursos; manter as maquinas, as ferramentas e
o local de trabalho em bom estado de conservagdo e limpeza; participar de reuniées e/ou grupos de trabalho;

responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de maquinas, equipamentos, utensilios e outros materiais colocados & sua
disposi¢ao; executar outras atividades compativeis. P




CARGO REQUISITOS ATRIBUICOES
Encarregado de | Ensino médio Realiza atividades de orientagéo e acompanhamento dos transportes e dos respectivos motoristas; traca as rotas
Transportes completo diarias dos veiculos e acompanha sua execucéo; elabora tabela de manutencéo dos veiculos e o consumo diério de
combustiveis; elabora relatorios periédicos de toda atividade realizada no setor que esta inserido; elabora em conjunto
o departamento de recursos humanos o periodo de férias do pessoal sob sua responsabilidade; elabora relatério para
seus superiores sobre a satisfagéo do usudrio dos transportes sob sua responsabilidade; executa outras tarefas
correlatas.
Enfermeiro Graduacéo em Coordenar e supervisionar os servigos de enfermagem nas unidades de salde; organizar as escalas de servico dos
enfermagem e registro | auxiliares de enfermagem,; fazer previsao de material nas diversas unidades de salde; zelar pela higiene nos
no COREN ambientes de atendimento aos pacientes; realizar cuidados de enfermagem especializado junto ao paciente; avaliar a
qualidade de assisténcia de enfermagem; desenvolver atividades educacionais na area de salde junto a populagéo;
supervisionar a esterilizagao do material obrigatério; colaborar com pesquisas realizadas sobre saude publica do
Municipio; assessorar o Prefeito e o Secretario de Saude; exercer outras atividades compativeis com o cargo.
Farmacéutico Graduagao em Desenvolver tarefas especificas do preparo e fornecimento de produtos farmacéuticos e insumos.
farmacia e registro no
CRF
Fiscal Ensino médio Participar da fiscalizag&o do meio ambiente compreendendo toda a cidade de Maragogi: dar suporte na orientacdo da
Ambiental completo populacéo em relagdo ao meio ambiente; participar de treinamentos e capacitagdes; elaborar treinamentos junto as

escolas do municipio; elaberar relatérios; atuar como elo entre a Prefeitura a Secretaria de Meio Ambiente e
Agricultura e as comunidades; atuar como agente de mudanga da realidade do municipio € as comunidades: realizar
diagno6sticos detalhado sobre as condigdes ambientais do municipio; disseminar o uso de tecnologias e gerencias
simples; acompanhar as recomendagdes técnicas implantadas; gerar relatorios minuciosos dos atos e fatos ocorridos;
desenvolver agbes de sustentabilidade ambiental e de convivéncia; participar de reunides e/ou grupos de trabalho;
executar outras atividades correlatas.

Fiscal de Obras

Ensino médio
completo

Verificar e orientar o cumprimento da regulamentacéo urbanistica concernente edificagdes particulares; verificar A

iméveis recem construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalacdes sanitarias e o estado de
conservagéo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos e concesséo de “habite-se”;
verificar o licenciamento de obras de construgéo ou reconstrugéo, embargando as que néo estiverem providas de
competente autorizagéo ou que estejam em desacordo com o autorizado; acompanhar os arquitetos e engenheiros da
Prefeitura nas inspecdes e vistorias realizadas em sua jurisdigdo; intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar
providencias relativas aos violadores da legislagéo urbanistica; realizar sindicancias especiais para instrucées de
processos ou apuracao de denlncia e reclamacgbes; emitir relatérios periddicos sobre atividades e manter a chefia
permanentemente informada a respeito das irregularidades encontradas; orientar e treinar servidores que auxiliem na
execucao de atribuicbes tipicas da classe; executar outras atribuigdes afins.

Fiscal Sanitario

Ensino médio
completo

Executar servigos de profilaxia e politica sanitaria sistematica; inspecionar estabelecimentos onde sejam fabricados ou manuseados
alimentos, para verificar as condigbes sanitarias dos seus interiores, limpeza do equipamento, refrigeracéo adequada para

alimentos pereciveis, suprimento de agua para lavagem de utensilios, gabinetes sanitarios e condigées de asseio e satde dos gue
manipulam os alimentos; inspecionar estabelecimentos de ensino, verificando suas instalacées, alimentos fornecidos aos alu \m.\
condigbes de ventilagao e gabinetes sanitarios; investigar queixas que envolvam situacdes contrarias a sadde publica; sugerir
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CARGO REQUISITOS ATRIBUICOES
medidas para melhorar as condigées sanitérias consideradas insatisfatérias; comunicar a quem de direito os casos de infragdo que
constatar; identificar problemas e apresentar solugbes as autoridades competentes; realizar tarefas de educacao e salde; realizar
tarefas administrativas ligadas ao programa de Saneamento Comunitario; participar na organizacdo de comunidades e realizar
tarefas de saneamento junto as unidades sanitarias e Prefeitura Municipal; participar do desenvolvimento de programas sanitarios;
fazer inspecdes rotineiras nos agougues e matadouros; fiscalizar os locais de matanca, verificando as condigdes sanitarias de seus
interiores, limpeza e refrigeragéo convenientes ao produto e derivados; zelar pela obediéncia ao regulamento sanitario; reprimir
matancas clandestinas, adotando as medidas que se fizerem necessarias; apreender carnes e derivados que estejam a venda sem
a necessaria inspegao; vistoriar os estabelecimentos de venda de produtos e derivados; orientar, coordenar e supervisionar
trabalhos a serem desenvolvidos pelos auxiliares de saneamento; executar outras tarefas semelhantes.”
Fisioterapeuta Graduagdo em Prestar assisténcia fisioterapéutica (Hospitalar, Ambulatorial e em Consultérios; Prescrever, planejar, ordenar, analisar,
fisioterapia e registro supervisionar e avaliar atividades fisioterapéuticas dos clientes, sua eficacia, resolutividade e condi¢cdes de alta:
no CREFITO Definir, planejar, organizar, supervisionar, prescrever e avaliar as atividades da assisténcia fisioterapéutica aos
clientes; Avaliar o estado funcional do cliente, a partir da identidade da patologia clinica intercorrente, de exames
laboratoriais e de imagens, da anamnese funcional e exame de cinesia, funcionalidade e sinergismo das estruturas
anatbmicas envolvidas; Estabelecer rotinas para a assisténcia fisioterapéutica, fazendo sempre as adequagdes
necessarias; Solicitar exames complementares para acompanhamento da evolugdo do quadro funcional do cliente,
sempre que necessario; Recorrer a outros profissionais de salde e/ou solicitar pareceres técnicos especializados,
guando necessario; Reformular o programa terapéutico sempre que necessario; Registrar no prontuario do cliente, as
prescrigdes fisioterapéuticas, sua evolugéo, as intercorréncias e a alta em Fisioterapia; Integrar a equipe
multidisciplinar de saude, com participagéo plena na atengéo prestada ao cliente; Desenvolver estudos e pesquisas
relacionados a sua area de atuagdo; Colaborar na formacao e no aprimoramento de outros profissionais de satde,
orientando estagios e participando de programas de treinamento em servigo; Efetuar controle periédico da qualidade e
resolufividade do seu trabalho; e Elaborar pareceres técnicos especializados.
Gestor Graduacgao em
Ambiental engenharia quimica, Prestag&o de suporte e apoio técnico especializado as atividades dos Gestores e Analistas Ambientais; Execugdo de s
engenharia florestal e | atividades de coleta, selecéo e tratamento de dados e informagdes especializadas voltadas para as atividades
Administragado com finalisticas; Orientag&o e controle de processos voltados as areas de conservacao, pesquisa, protegdo e defesa
registro no conselho ambiental.
correspondente
Jornalista Graduagéo em Executar servigos jornalisticos e assessorar a instituigdo no formato e desenvolvimento da sua comunicagdo com a
jornalismo e registro midia e o publico em geral.
no CRJ
Marceneiro 1° fase do ensino

fundamental

Executar servigos de carpintaria, montagem de moveis nos diversos prédios do Municipio; proceder o reparo de
carteiras escolares, birés; montar e instalar quadros negros e brancos nas escolas; reformar méveis de utilizacéo pela
administrag&o municipal, elaborar listas de materiais, pe¢as e equipamentos necessarios ao bom desempenho de

suas atividades, executar outras atividades compativeis. \ \
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Meédico

Graduagéo em
medicina e registro no
CRM

Efetuar exames clinicos; diagnosticar e prescrever medicagdes; analisar e interpretar exames laboratoriais e
radiograficos; conceder atestados de salde; coordenar e auxiliar as atividades dos servigos de salde; assessorar o
Prefeito e o Secretario de Saude; exercer outras atividades compativeis com o cargo.

Merendeira

Alfabetizada

Preparar e distribuir a merenda escolar para os estudantes das escolas municipais, preparar alimentos para os postos
de saude e prédio da prefeitura; responsabilizar-se pelo estoque de merenda existente; manter limpas e conservadas,
as cozinhas e locais de armazenamentos e acondicionamentos de produtos alimenticios em perfeitas condigdes de
higiene; seguir adequadamente as orientagdes do cardapio; exercer outras atividades correlatas determinadas pelo
chefe imediato.

Motorista

1% fase do ensino
fundamental e CNH

Dirigir utilitérios leves e pesados, tais como: automéveis; camionetas; caminhfes de carroceria plana ou basculante;
caminhdes tanque; caminhdes coletores de lixo e carretas; registrar o combustivel utilizado; zelar pela conservacdo do
veiculo; comunicar a chefia quaisquer avarias ou defeitos graves, responsabilizar-se pelas ferramentas e acessérios
do veiculo; executar outras atividades compativeis com as atribuices do cargo.

Nutricionista

Graduagéc em

Orienta as dietas nutricionais, elaborando os cardapios a serem adotadas pelo Municipio nas unidades médicas,

fundamental

Nutricdo escolares, de assisténcia social e demais areas de alcance municipal. Realiza atendimento aos Municipes.

Operador de | Ensino médio Operar bomba de diversos tipos e modelos; fazer a manutengéo preventiva; manter o local de trabalho em perfeito

Bomba completo estado de conservagao e limpeza; informar sobre as condicdes de operagdo e manuteng&o ao superior imediato;

executar outras tarefas afins

Orientador Graduagdo em Dar assisténcia aos educandos e educadores em estabelecimentos de ensino Infantil, Fundamental | e Il e Ensino

Educacional pedagogia ou normal Medio, ordenando e integrando os elementos que exercem influencia em sua formacéo, orientando e auxiliando os
superior alunos na solugéo de seus problemas pessoais, isto para possibilitar o desenvolvimento intelectual e a formacao

integral dos alunos.

Pedagogo Graduagio em Realiza atividades de orientac&o e acompanhamento psicopedagogico a professores e alunos. Orienta o professor no
pedagogia ou normal acompanhamento do desenvolvimento psicopedagogico do aluno; realiza diagnéstico, emite parecer e procede
superior avaliacéo psicolégica do aluno; acompanha os alunos portadores de necessidades educativas especiais; realiza

atividades de prevencéo das causas das necessidades educativas especiais junto a escola; realiza atividades de
prevencao de situacdes comportamentais que interfiram na aprendizagem do aluno; elabora textos e materiais
psicopedagogico; participa da elaborag&o do curriculo e do planejamento das atividades da escola; participa com
todos os setores da escola, dos aspectos administrativos e pedagégicos; participa de estudos e pesquisas referentes a
sua area de atuagao; participa do planejamento e avaliacdo de atividades de sua area de atuacéo; participa do
planejamento das atividades das unidades interdisciplinares de apoio psicopedagégico, dos centros de reabilitacéo e
educacéo especial e das escolas especiais; executa outras atividades correlatas.

Pedreiro 1° fase do ensinc Executar, sob superviséo, servicos de demoligéo, construcdo de alicerces, assentamento de tijolos ou blocos,

colocag&o de armagdes de esquadrias, instalacdo de pegas sanitarias, conserto de telhados e acabamento em obras;
executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e agua, nas devidas proporcdes fazendo a
armagao, dispondo, tragando e prendendo com arame as barras de ferro, orientar o ajudante a fazer argamassas;
construir alicerces para a base de paredes, muros e construcdes similares; armar e desmontar andaimes de madeiras

L—

ou metalicos; fazer armacdes de ferragens; executar servicos de modelagem, utilizando argamassa ou gesso, eny’
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formas de madeira ou ferro; controlar com nivel e prumo obras; preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com
sarrafo o excesso de massa; perfurar paredes, visando a colocagéo de canos para agua e fios elétricos; fazer reboco
de paredes e outros; assentar pisos, azulejos, pias e outros; fazer servicos de acabamento em geral; fazer colocagio
de telhas; impermeabilizar caixas d'agua, paredes, tetos e outros; ler e interpretar plantas de construgéo civil,
observando medidas e especificagdes; participar de reunides e/ou grupos de trabalho; responsabilizar-se pelo controle
e utilizagdo dos equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢8o; executar outras atividades compativeis com o
cargo.

Pintor

1% fase do ensino
fundamental

~trabalhos que apresentem grandes dificuldades; organizar especificagdes para o preparo de tintas, vernizes e outros

Executar servicos de pintura lisa, a pistola, a trincha, a esponja, a vaporizador, com tintas a base de 6leo, esmalte,
verniz, cal, laca e outras; emassar paredes, méveis e vidros; executar tratamento anticorrosivo de estruturas metalicas,
restaurar pinturas; executar trabalhos de induntagem de pegas metdlicas; trabalhar em pinturas de pontes, prédios,
interiores, aparelhos, moveis, pegas metélicas e de madeira; operar com equipamentos de pintura para a realizacdo de

materiais; executar trabalhos que requeiram habilidades e técnicas especiais; executar, orientado por instrugdes,
desenhos ou croquis; executar pintura de vitrais, decorativa e mostradores, e outras pecas de instrumentos diversos;
executar outras atribuicdes afins.

Professor

Titulagdo em
Formacéo para o
magistério em nivel
medio e/ou Graduacéo
em pedagogia ou
normal superior; ou
Licenciatura plena
relacionada a area de
atuacao

Exercicio da docéncia em classes e de atividades técnico-pedagogicas que d&o diretamente suporte as atividades de
ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de educagao infantil, de educagéo de jovens e adultos em disciplinas do
curriculo do ensino fundamental |; participa da elaboragéo e selegdo do material didatico utilizado em sala de aula;
supervisiona a utilizagdo de equipamentos de laboratdrio e salas-ambiente; acompanha e orienta o trabalho do
estagiario; analisa dados referentes a recuperacdo, aprovagdo, reprovagdo e evasdo de alunos; participa da
elaboragéo, execugdo e avaliagdo da proposta administrativo-pedagégica da escola; coordena as atividades de
bibliotecas escolares; participa da elaboragéo, execugéo, acompanhamento e avaliacdo de politicas de ensino; |
coordena, formula, executa e avalia a politica educacional; coordena e supervisiona as atividades de suporte |
tecnologico; participa da elaboragédo e avaliagdo das propostas curriculares; participa, com todos os setores da escola, ]
da gestéo de aspectos administrativos e pedagégicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias curriculares
e a vida escolar do aluno e, também, zela pelo cumprimento da legislagéo escolar e educacional; planeja, executa e
avalia atividades de capacitagdo de pessoal da area de educagdo; produz textos pedagégicos; participa da
elaboragédo, acompanhamento e avaliagdo de planos, projetos, proposta, programas e politicas educacionais; participa
na escolha do livro didatico; articula atividades interescolares; emite parecer técnico; participa de estudos e pesquisas
da sua area de atuacéo; participa da promog¢do e coordenacio de reunides, encontros, seminarios, cursos e outros
eventos da area educacional e correlatas; executa outras atividades correlatas.

N

Psicologo

Graduagéo em
Psicologia CRP

Estudar e avaliar individuos que apresentam disturbios psiquicos ou problemas de comportamento social, elaborando
e aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas, para orientar-se no diagnostico e tratamento: desenvolver trabalhos
psicoterapicos, a fim de contribuir para o ajustamento do individuo & vida comunitaria; articular-se com profissionais do
Servigo Social, para elaboragéo e execugdo de programas de assisténcia e apoio especificos de pessoas; atender aos
pacientes da rede municipal de saude avaliando-os e empregando técnicas psicoldgicas adequadas, para contribuir ng4"
processo de tratamento médico; reunir informagées a respeito de pacientes, levando dados psicopatolégicos, Uma\m\\
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fornecer aos médicos subsidios para diagnésticos e tratamento de enfermidades; aplicar testes psicoldgicos e realizar
entrevistas; realizar trabalhos de orientacao aos pais através de dinamicas de grupo; realizar anamnese com pais
responsaveis.

Recepcionista

Ensino medio
completo

Atender pessoas, funcionarios e dirigentes da Camara Municipal; orientar sobre horarios e atividades exercidas na
Camara Municipal, manter a documentagdo organizada; atender telefones; enviar documentos e recebe-los fazendo
seu encaminhamento ao 6rgdo competente; elaborar relatérios das atividades exercidas; participar de reunides;
exercer as atividades de sua area de acordo com a conveniéncia do servigo; executar outras atividades inerentes &
area.

Secretario
Escolar

Ensino médio
completo

Realiza atividades de assessoramento a direg&o da escola, responde pela secretaria e apoia os servigos
administrativos, analisa, organiza, registra e documenta fatos ligados a vida escolar dos alunos e a vida funcional dos
servidores. Coordena e supervisiona os trabalhos da secretaria das escolas municipais; atende ao pessoal da escola,
da comunidade e ao publico em geral; zela pela identidade da vida escolar do aluno e pela autenticidade dos
{-documentos escolares; coordena o registro das notas na ficha individual do aluno; abre prontuarios para alunos novos
e arquiva os de alunos concluintes, transferidos e desistentes; analisa dados de aprovacgo, reprovacéo e evasao de
alunos, lavra atas de resultados finais; divulga resultados de aprovagéo, reprovacéo e recuperacéo de alunos;
responsabiliza-se por toda a escrituragao, expedicao de documentos escolares e registro de diplomas e certificados de
conclus&o dos cursos, bem como pela autenticidade dos mesmos; analisa o expediente e submete-o a despacho do
diretor; coordena a organizagéo e conservagao do arquivo ativo e inativo da escola; mantém em sigilo a documentagdo
atinente a vida escolar dos alunos e a vida funcional dos servidores da escola; analisa, instrui e divulga documentos
relativos as normas vigentes no tocante a recuperagao, matricula, transferéncia, registro da vida escolar do aluno e da
vida funcional dos servidores da escola; realiza levantamento dos servigos administrativos da unidade escolar e os
distribui em conjunto com a direcao da escola; redige oficios, relatorios e formularios estatisticos; encaminha aos
6rgdos competentes documentos diversos; prepara relatério de freqiiéncia dos servidores da escola; m:moc_m-mmbbEm\,
todos os setores da escola, nos aspectos administrativos e pedagoégicos; convoca, por determinagédo da diregéo ou doj|
conselho escolar, reuniées de carater pedagdgico ou administragdo; participagio de reunides, sessbes de estudos e |
cursos na sua area de atuacg@o; garante o apoio as atividades do conselho escolar; executa outras atividades
correlatas.

ot

Secretario
Executivo

Graduagdo em
secretariado

Realiza atividades de assessoramento a diregao do 6rgéo a que esta vinculado, responde pela secretaria e apdia os
servigcos administrativos, analisa, organiza, registra e documenta fatos ligados a vida funcional dos servidores.
Coordena e supervisiona os trabalhos das secretarias municipais; atende ao pessoal da comunidade e ao publico em
geral; zela pela autenticidade dos documentos sob sua responsabilidade; coordena o registro de todos os eventos e
ocorréncias, abre prontuarios; analisa dados; lavra atas de resultados finais; divulga resultados; responsabiliza-se por
toda a escrituragéo, expedicdo de documentos e registros; analisa o expediente e submete-o a despacho do diretor;
coordena a organizagao e conservagao do arquivo ativo e inativo de 6rgdos sob sua responsabilidade; mantém em
sigilo a documentagao atinente a vida funcional dos servidores da sua secretaria; analisa, instrui e divulga documentos
relativos as normas vigentes no tocante a vida funcional dos servidores, da secretaria e demais entidades sob sua
responsabilidade; realiza levantamento dos servicos administrativos da unidade e os distribui em conjunto coma -~
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direggo; redige oficios, relatérios e formularios estatisticos; encaminha aos érgéos competentes documentos diversos;
prepara relatorio de freqiéncia dos servidores; articula-se com todos os setores da instituicio, no aspecto
administrativo; convoca, por determinag&o da direg&o ou do Prefeito, reunides de carater administrativo: participacao
de reunides, sessdes de estudos e cursos na sua area de atuag&o; garante o apoio as atividades pertinentes a sua
area de atuacéo; executa outras atividades correlatas.

Servente de

Alfabetizado

Executar, sob superviséo, servicos de demoli¢&o, limpeza misturar cimento, brita, areia e agua, nas devidas

Pedreiro propor¢des fazendo a armagéo, dispondo, tragando e prendendo com arame as barras de ferro, fazer argamassas;
fazer escavagdes para o alicerce e a base de paredes, muros e construgdes similares; armar e desmontar andaimes
de madeiras ou metalicos; fazer armagées de ferragens; perfurar paredes, visando a colocagdo de canos para agua e
fios elétricos; fazer colocagéo de telhas; participar de reunides e/ou grupos de trabalho; executar outras atividades
compativeis com o cargo.

Técnico de | Curso técnico em Executar trabalhos relacionados a andlises e exames rotineiros de laboratérios; executar outras tarefas a fins.

Laboratério laboratério

Técnico em | Curso técnico e Realizar tarefas auxiliares nas unidades de assisténcia médica, odontologia e fisioterapia; preparar doentes para

Enfermagem registro no COREN exames de diagndstico; realizar curativos; aplicar injegdes; medir presséo arterial; esterilizar ou supervisionar a
esterilizagdo de instrumentos; efetuar a revelagédo de radiografias; fazer controle de temperatura dos pacientes: revisar
o preenchimento de fichas e laudos dos exames; fazer imobilizacées simples; exercer outras atividades compativeis
com o cargo.

Terapeuta Graduag&o em terapia | Executar métodos e técnicas fisioterapicos com a finalidade de restaurar, desenvolver e conservar a capacidade fisica

Ocupacional ocupacional e do paciente; definir e classificar as abordagens neuroldgicas, biomecanicas, reabilitacional e pedagégica.

conselho no CREFITO

Tratorista 1® fase do ensino Conduzir tratores providos ou ndo de implementos diversos, como carretas, laminas e maquinas varredoras ou

Maquina fundamental pavimentadoras, dirigindo-os e operando o mecanismo de trag&o ou impuls&o, para movimentar cargas e executar

Pesada incompleto operagbes de limpeza, terraplenagem ou similares.

Vigia Alfabetizado Garantir a vigilancia da instituicao, fazendo a ronda em suas dependéncias internas e externas, estando atento a

entrada e saida de pessoas ou bens, em fungéo de evitar roubos, atos de violéncia e outras infragdes a ordem e a
seguranca.




