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1. FUNDAMENTO LEGAL

O art. 42, da Lei n° 376/2005, e posteriores alteracées, trata sobre as contribuicées
previdenciarias aplicaveis ao IPREV.

2. OBJETIVO

Arrecadar as contribuicbes patronais e dos servidores estatutarios da Prefeitura Municipal
de Maragogi, incluidos nesta os demais 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta,
Camara Municipal, a fim de garantir o pagamento dos beneficios previdenciarios previstos
ao IPREV.

3. SETORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO

Coordenadora Administrativa-Financeira, Prefeitura Municipal de Maragogi, Secretaria
de Educacdo, Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Acdo Social,
Superintendéncia Municipal de Transito e Transporte — SMTT, Camara Municipal e
IPREV.

4. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE

Nao havendo recolhimento das contribui¢ées devidas ao IPREV, o Instituto de Previdéncia
Aposentadoria e Pensoes dos Servidores do Municipio de Maragogi encaminha oficios e
notifica¢ées, por meio do Sistema 1DOC ao Ente Responsavel e Secretarias, os
Ordenadores de despesas, Controle Interno, Secretaria de Assuntos Juridicos e Gabinete
do Prefeito.

5. PERIODICIDADE DO PROCESSO

A arrecadacio da contribuicdo Patronal (normal, suplementar taxa de administracio) e
dos servidores ativos e inativos do municipio é realizada mensalmente, a fim de garantir
recursos para execucio orcamentaria de pagamento de beneficios previdenciarios.

6. PROCEDIMENTO DE ARRECADACAO DA CONTRIBUICAO PATRONAL

Etapa Atividade Responséaveis Detalhamento

Os entes (Prefeitura, Secretaria de
Educacdo, Fundo Municipal de Satude,
Fundo Municipal de Agdo Social,
Superintendéncia Municipal de Transporte
e Transito — SMTT, Camara Municipal e
TPREV) encaminham os resumos de suas

Envio dos resumos de
1 suas respectivas folhas Entes
de pagamento
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respectivas folhas de pagamentos com base
de calculo para a  Coordenadora
Administrativa-Financeira
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valores informados . .
, Financeira
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Gerar Guias de Diretora
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Pagar o montante
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Caso o pagamento néo seja realizado até o
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6.1 . Administrativa | notificacdo para os Entes devedores com
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Prefeito
Diretora Caso o pagamento seja realizado, se avancga
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7. Fluxograma do Processo
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ANEXOS

e Modelo de Guia de Recolhimento Previdenciario
e Lei Municipal n° 376 de 27 de dezembro de 2005.
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